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1. O0mme noJioxkeHNs
1.1. OcHoBaHuEM /i OpraHU3alldd apXWBa B MYHHUIUIAIBHOM OOJKETHOM

obmeoOpazoBarenbHOM yupexaenuu «Jlumeir Ne 51» wum. AuttemupoBa Y.M. (nmajnee
Jlunei) sBnsiercs @enepanbubiil 3akoH OT 22.10.2004 Ne 125-D3 «O06 apxuBHOM fele B
Poccuiickon @enepaunmn». s XxpaHeHUs: TOKyMEHTOB B JIniiee co3maeTcsa apXuB.

1.2. JIuneit obecneyrBaeT COXPAaHHOCTh, YYET, OTOOp, YHOPSJOYEHUE MU HC-
[IOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTHM COIVIACHO HOMEHKJIAType Jell,
YTBEPKIAECHHON AUPEKTOPOM Jlnies.

1.3. 3a yTpaTy ¥ mopdy JOKyMEHTOB apxuBa Jluies JOHKHOCTHBIE JIMIA HECYT
OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBHUH C JCHCTBYIOUIUM 3aKOHOJATEIIECTBOM.

1.4. Jlnueii obecrnieuynBaeT apxuB HEOOXOMMBIM IOMEIICHUEM,
o0opyI0BaHUEM.

1.5. JIumo, OTBETCTBCHHOE 3a apXWB, HA3HAYAeTCd Ha OTy JODKHOCTh U
0CBOOOXKIAeTCS OT JIOJDKHOCTH MPUKA30M JupeKTopa Jlumes.

1.6. KoHTpomb 3a nesITeIbHOCThIO apXUBa OCYIIECTBISIET AUpPEeKTOop Jlnmes.

2.CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

B apxuB mocrynator:
2.1. 3aKOHYCHHBIE JEJOMPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTHI MOCTOSHHOTO XpaHEHUS,
JIOKYMEHTBI BpEMEHHOT'O CPOKa XPaHEHUs, HEOOXOIUMBbIEC B IPAKTUYECKOM JEATEILHOCTH
U JIOKyMEHTEHI 110 JITYHOMY cocTaBy Jlutes;
2.2. AJIEKTPOHHBIE APXUBHBIE IOKYMEHTHI.

3. 3apaun u pyHKIUM apXHUBa

3.1. OCHOBHBIMHM 33JJa4aMu JIMI[A, OTBETCTBEHHOTO 32 apXUB, SIBIISIOTCA:

- KOMIUIEKTOBAaHHE IOKYMEHTAMU;

- y4deT, o0ecreueHne COXpaHHOCTU JJOKYMEHTOB;

- WCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPaHALIUXCS B apXUBE.

3.2. B cooTBeTCcTBUY € BO3JIOKEHHBIMHM HAa HETO 3a1a4aMHU JIMI0, OTBETCTBEHHOE
3a apXMB, OCYIIECTBIISIET clieayomue QyHKINNU:

- €KErOJIHO TPUHUMAET YIIOPSAOUYCHHbIE TOKYMEHTHI JInLes, yduThIBa€T U XpaHUT
JOKYMEHTBl B COOTBETCTBHM C TpPEOOBAaHUSIMHU, YCTAHOBJIEHHBIMH CIELHAIbHO
ynosHomoueHHbIM [IpaButensctBoM Poccuiickoit ®denepanuu denepalbHbIM OpraHOM
UCIIOJIHUTEIBHOU BJIaCTH

- COCTABJISIET F'OJIOBBIE Pa3/Ieibl OMKMCEN N MOCTOSTHHOIO XPaHEHHUS U 110 JIMYHOMY
COCTaBY

- OCYIIECTBIISIET Y4YeT U O0OeClevyHBaeT IOJIHYI0 COXPAHHOCTb MPHUHATHIX Ha
XpaHEHue Jei

- opranuzyeT uHGOpMAIMOHHOE 00CTy)KMBaHUE aMUHUCTpaIuu Jlues



- OCYILECTBIIIET HCIOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB IO 3alpocaM OpraHu3aluii u
YAaCTHBIX JIMI, B TOM YHCJIE€ COIMAIIbHO-TIPABOBBIM 3alpocaM Tpaxk[aH; BEIAET Y4eT U
aHallM3 MCIIOJIb30BAHUSA JIOKYMEHTOB; B YCTAHOBJIIEHHOM TIOPSJKE BBIAAET KOIMUU
JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPaBKU
- OCYIIECTBIISIET MPOBEPKY MPaBMIBHOCTH (hopMmupoBaHUs U OGOPMIICHHS el
neIaroraMu, agMUHUCTPAIel, OKa3bIBaeT METOIMYECKYIO U MPAKTUYECKYIO MOMOIIb B
paboTe ¢ JOKyMeHTaMU
- OKa3bIBa€T METOJMYECKYI0 TIOMOIIb JEJIONPOU3BOIUTENI0O B COCTaBICHUU
HOMEHKJIATYyphI fei Jluies.

4. IIpaBa apxuBa

4.1. [1ns1 BBITIOJIHEHUS OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 3a7a4 W (QYHKIHUNA apXuB HUMEET
MpaBo:
- KOHTPOJIMPOBATh BHITIOJTHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MPABUI PabOTHI C JOKyMEHTAMH B
Jlunee;
- TpeOOBaTh CBOEBPEMEHHOW TEpeadd B apXWB JIOKYMEHTOB B YIIOPSI0YCHHOM
COCTOSIHHH.



